CAMARA MUNICIPAL DE MANAIRA
“CASA FELIX DA SILVA CABRAL”
CNPJ N° 09.143.074/0001-51

DISPENSA DE VALOR COM BASE NO ART. N° 75, INCISO II da Lei 14.133/2021

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1 Constitui o objeto do presente Termo de Referéncia a Contratacdo de Empresa para prestagdo
de servigos técnicos especializados em confecgdo e elaborag@o de folhas de pagamentos mensal,
confecgdo de folha analitica mensal, confecgdo mensal de remessas de pagamentos de servidores
efetivos, prestadores de servigos, comissionados e eletivos, envio da folha para o sagres online do
TCE-PB (Tribunal de Contas do Estado da Paraiba) e envio de informagdo referente a
regularidade fiscal perante aos orgdos governamentais (INSS / RECEITA FEDERAL), para
atender as necessidades a Camara Municipal de Manaira/PB, no ano 2025, conforme termo de
referéncia.

2. DA ESPECIFICACAO
A contrata¢io sera realizada, conforme tabela constante abaixo.
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Contratagdo de Empresa para prestagdo de servigos
técnicos especializados em confecgdo e elaboragdo
de folhas de pagamentos mensal, confecc¢do de folha
analitica mensal, confec¢do mensal de remessas de
pagamentos de servidores efetivos, prestadores de

Contas do Estado da Paraiba) e envio de informagdo
referente a regularidade fiscal perante aos orgdos
governamentais (INSS / RECEITA FEDERAL),
para atender as necessidades a Camara Municipal
de Manaira/PB, no ano 2025, conforme termo de
referéncia.

servicos, comissionados e eletivos, envio da folha i R$ RS
01 |para o sagres online do TCE-PB (Tribunal de 12 MES | 3.233,33 | 38.800,00

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. A contratagdo acima descrita, que sera processada nos termos deste instrumento,
especificagdes técnicas e informagdes complementares que o acompanham, quando for o caso,
justifica-se: Pela necessidade da Contratagdo do objeto supracitado, haja vista que a CAmara
Municipal de Manaira/PB nao dispde de um sistema informatizado que gerencie a folha de
pagamento dos servidores publicos e nem possui em seu quadro funcional profissionais técnicos
especializados que venham a operar este sistema, em conformidade o que preceitua as leis
pertinentes e suas alteragdes posteriores. Além disso, o servigo se faz necessario tendo em vista a
obrigatoriedade da Camara Municipal em realizar os pagamentos dos servidores efetivos,
prestadores de servigos, comissionados e eletivos.

3.2 A necessidade do servigo também ¢ justificada pela necessidade do envio da folha para o
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sagres online do TCE-PB (Tribunal de Contas do Estado da Paraiba) e também na prestagdo das
informagdes regularidade fiscal perante os Orgdos governamentais (INSS / RECEITA
FEDERAL).

3.3 Ademais, a contratagdo do presente servigo se torna economicamente vidvel, uma vez que a
camara municipal ndo dispde de pessoal qualificado para prestar o servigo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. O presente Termo de Referéncia trata da contratagdo de servigo comum nos termos do art.
75, inc. II, da Lei n°® 14.133/2021, a ser realizado por meio de contratagdo direta.

4.1.1 A empresa devera dispor de todos os equipamentos necessarios para a prestacio do
servigo.

4.2. Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

43. Niao havera exigéncia de garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133/21;

4.4. Sera de responsabilidade da Contratada Reunido semanal na Camara Municipal para
discussdo sobre as situagdes e processos praticados no ambito do 6rgdo referente ao objeto.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

5.1. Os servigos serdo contratados através de contratos firmados com empresa que reuna as
condigdes exigidas para a contratagdo.

5.2. Tendo em vista que a solugdo para atender a necessidade da Cadmara Municipal ja era
previamente conhecida e que o valor da contratagdo se enquadra nos limites do inciso II do art.
75 da Lei n°® 14.133/ 2021, foi dispensada a elaboragdo dos Estudos Preliminares, conforme
dispde o Ato da Mesa de Regulamentagéo da Lei n® 14.133/21.

6. DO PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS, PAGAMENTO E DA VIGENCIA.

6.1. A contratada devera iniciar o objeto em até 03 (trés) dias uteis apoOs a emissdo da ordem de
Servigos.

6.2. O pagamento sera efetuado, de acordo com os servigos prestados, serd efetuado em até 30
(trinta) dias, a contar do recebimento da relagdo dos servigos e atesto da Nota Fiscal/Fatura, pelo
setor competente. O pagamento sera efetuado em favor da licitante vencedora, mediante depdsito
bancério em sua conta corrente, apos a entrega do servigo solicitado respeitando suas qualidades
e quantidades fornecidas.

6.3. O contrato tera validade da data de sua assinatura até o periodo de 12 (dez) meses podendo o
mesmo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, de acordo com o Art. 107 da Lei Federal
n° 14.133/2021, caso seja de interesse publico da Administragdo.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. S@o obrigagdes da Contratante:

7.1.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no contrato;

7.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do contrato e da proposta, para fins de
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aceitagdo e recebimento definitivo;

7.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigoes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

7.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

7.1.6. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de Contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8. Sdo obrigacdes da Contratada:

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto e, ainda:

8.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

8.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

8.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagdo por
eles solicitados;

8.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;

6.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

8.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

8.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual.

8.9. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de
terceiros.

8.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condig¢des exigidas para habilitagdo na licitagdo;
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8.11. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem
como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116, da Lei n.° 14.133, de 2021);

8.12. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

8.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124,11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante;

9. DO ACOMPANHAMENTO, EXECUCAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO.

9.1. A fiscalizagdo do presente Contrato sera exercida por um representante da Administragdo, ao
qual competira dirimir as dividas que surgirem no curso da execugdo do contrato e de tudo dara
ciéncia a Administragio;

9.2. Durante todo o periodo de vigéncia deste contrato, a CONTRATADA deverda manter
preposto aceito pela CONTRATANTE, para representa-la administrativamente sempre que for
necessario;

9.3. A comunicag¢@o entre a fiscalizag@o e a contratada sera realizada através de correspondéncia
oficial e anotag¢des;

9.4. Todos os atos e instituigdes emanados ou emitidos pela fiscalizag@o serdo considerados como
se fossem praticados pelo Contratante.

10. DAS SANCOES.

10.1. Nos termos do art. 155 da Lei Federal 14.133/2021, o descumprimento total ou parcial das
obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, sem justificativa aceita, poderd acarretar as
seguintes sangdes:

a) Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) Dar causa a inexecug@o parcial do contrato que cause grave dano a Administra¢do, o
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) Dar causa a inexecug@o total do contrato;

d) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

e) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

f) Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

g) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013. Serdo
aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas acima, as seguintes
penalidades, nos limites previstos no art. 156 da Lei Federal 14.133/2021.

a) O valor da multa, aplicada sera descontado imediatamente no pagamento subsequente, sendo
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ainda aplicado juros de mora de 1,00% (um por cento) ao més, ou 0,0333% por dia de atraso.

b) Na impossibilidade de desconto no pagamento subsequente, serd liquidado do seguro caugdo
previsto neste instrumento.

¢) As sangdes previstas nestes instrumentos poderdo ser aplicadas cumulativamente, exceto as
multas escalonadas por datas, e a multa de adverténcia.

d) No caso de multa, cuja apuracio ainda esteja em processamento, ou seja, na fase da defesa
prévia, o CONTRATANTE podera fazer a retengdo do valor correspondente a multa, até a
decisdo final da defesa prévia. Caso a defesa prévia seja aceita, ou aceita parcialmente, pelo
CONTRATANTE, o valor retido correspondente sera depositado em favor da CONTRATADA,
em até 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da decisdo final da defesa apresentada.

11. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da contratagdo estdo programadas em dotagdo orcamentdria, para
exercicio de 2025, na classificagdo abaixo: UNIDADE ORCAMENTARIA: 10.100 CAMARA
MUNICIPAL - 01 031 1001 2002 MANUTENCAO DE OUTRAS DESPESAS
LEGISLATIVAS - 000009 3390.35 99 SERVICOS DE CONSULTORIA.

Manaira - PB, 09 de abril de 2025.

j/ ‘ [Z/uémw/
A SILVA B ZERRA DE LIMA
Chefe de Divisao de Contratos, Licitagoes e Almoxarifado
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